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一、鉴定人员使用指引
1.登录
登录网站后，点击“证据保全”按钮，打开“在证据实时保全系统”，如图1所示。选择“鉴定人”按钮，使用由系统管理员预先分配的账号及密码登录。
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图1  系统登录界面
2.证据信息浏览
鉴定员登录后可见图2所示界面，支持根据“证据提交人”、“证据查询号”、“证据地址”、“起止时间”等条件进行模糊与精确查询。
[image: ]
图2  证据信息显示
鉴定人可点击某一条的“证据详细”进行证据的详细阅览，如图3所示 ：
[image: ]
图3  证据信息详情显示
点击图片名称可看到证据人提交的图片，点击浏览器回退按钮即可返回证据列表，点击“关闭”按钮可返回证据列表，
3.证据退回
如果认为证据有问题，鉴定人可点击“退回证据”按钮进行证据退回。在退回界面中勾选相应选项快速回复，并可根据需要在文字框内输入文字。点击“确定”按钮，即可退回证据，如图4所示。
[image: ]
图4  证据退回界面
4. 证据意见
点击“证据意见”勾选适合项并填写需要的文字后，点击“保存”可返回列表，如需要发送证据意见，则点击“发送证据保全意见”，如图5所示。 
[image: ]
图5  证据意见提写界面
二、证据提交人操作步骤
1.登录
打开“在证据实时保全系统”：如图6所示。选择“证据提交人”按钮，进行登录。
[image: ]
图6  系统登录界面
首次登录的证据提交人必须注册新账号，请点击“注册新账号”，如图7所示。
[image: ]
图7  证据提交人身份注册
如果是个人使用本系统，请选择“个人注册”，并按要求规范填写注册信息。
如果是企业使用本系统，请选择“单位注册”，并按要求规范填写注册信息。如图8所示。注册信息提交后，显示下面信息，表明注册成功。如图9所示。
[image: ]
图8  证据提交人个人信息注册
[image: ]
图9  注册信息成功提示
注册成功后，请在系统主页正确输入“证据提交人”的手机号及密码进行登录。如图6所示。
2.证据信息添加
点击“新增证据”功能按钮，如图10所示，根据提示填写相关内容，证据类型可使用下拉框选择相应类型，证据性质可使用下拉柜选择相应性质，证据描述为100字以内的文字信息，证据上传支持多图片上传，证明人上传支持多图片上传，要求图片中必须有当事人1人以上，查证人2人以下，且签字清晰！填写完成后，点击“保存”按钮。保存后显示证据人提交的证据列表，如图11所示。
[image: ]
图10  新增证据
[image: ]
图11  证据人提交证据列表
3.证据信息查询
在证据提交人的证据列表页面中，证据提交人可以根据“证据查询号”、“证据地点”等进行查询。在证据列表中，可以点击“证据详情”按扭，查阅证据具体内容，如图12所示。
[image: ]
图12  证据详情
点击图片名称即可看到图片。点击浏览器回退按钮即可返回列表，点击“关闭”按钮即可返回证据列表。
4.证据信息修改与删除
提交人可根据需要点击“修改”按钮进行内容修改，也可点击“删除”按钮删除本条证据信息。
5.证据信息提交
    提交人确认证据信息无误时，可点击“提交证据”按钮进行提交，确认提交后，本条证据的提交状态将改变为“已提交，待鉴定”状态。
6.证据被退回操作
当提交人提交的资料被退回后，提交人可以看到“提交状态”已显示为“已退回”，如图13所示。
[image: ]
图13  证据被退回
提交人在补退回的证据下的“证据详情”中看到被退回的详情，如图14所示。提交人可点击“关闭“后，退回列表状态后进行修改，然后再次进行提交。
[image: ]
图13  证据被退回原因
7.办理结果
鉴定人完成鉴定提交后，证据提交人会收到知信通知。证据提交人登录系统后可看到提交状态已显示为“已完成保全意见！”，证据提交人可在“办理结果”中进行下载，证据提交人注册的邮箱中也会收到结果意见书，如图14所示。
[bookmark: _GoBack][image: ]
图14  办理结果显示
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